
西南林业大学本科生选修课管理办法  
  

第一章  总  则 

第一条  为进一步完善以选课制为核心的学分制教学管理，根

据《普通高等学校学生管理规定》（教育部第 21号令）、《西南林业

大学学生学籍管理规定》、《西南林业大学学分制收费管理办法》等相

关文件的精神，为保证学分制改革的顺利实施，规范学生选课管理，特

制定本办法。 

第二条  本办法适用于我校按照国家规定录取的统考统招、并

接受全日制普通高等学历教育的本科生和少数民族预科生。 

第二章  课程设置与学分要求 

第三条  选修课类别 

我校设置的课程按修读性质分为必修课、专业选修课、公共选修

课三大类。各专业年级培养方案对这三类课程均做了规定。学生必须修

读并获得本专业年级培养方案规定的全部必修课程学分，同时获得规定

的选修课学分方可毕业。 

（一）必修课。专业年级培养方案中规定学生必须修读并获得学

分方可毕业的课程，主要包括公共基础课、专业基础课以及其他必须修

读的基础层次课程。 



（二）选修课。选修课分为专业选修课、公共选修课两种，专业

选修课是指按照专业年级培养方案的安排，学生须从若干组课程或若干

门课程中选修一定数量的课程组或课程，包括通识选修课、学科基础选

修课、专业选修课。公共选修课是指学生可以根据自己的志趣、能力和

学科专业发展需要自由选修的课程，学生选修课程的总学分数须达到 6

个学分。 

第四条  选课的原则 

（一）专业年级培养方案是学生选课的依据，学生必须了解本专

业年级培养方案，并按照本专业年级培养方案的要求进行课程选修。除

专业年级培养方案中要求学生必修的课程外，其它的课程学生可根据本

人实际情况进行选修。 

（二）学生必须保证必修课程的学习。在选满该学期所开必修课

程后，方能选修其它选修课程。 

（三）学生应科学制定自己的学习计划，对于有选课限制的课程，

选课者应满足选课限制条件；对于有先修要求的课程，一般应先选读先

修课程，以免造成后续课程学习困难。 

第三章  选课工作的实施 

第五条  选课办法及操作程序 



（一）学校选课工作原则上安排在 10周前后开展,新生则在报到

期间开展。原则上由各学院机房承担本学院学生的选课工作,机房无法

满足的学生可到其他学院机房参选。 

（二）各学期 1-8周，各学院（部）负责根据各专业年级培养方

案及选课实际需要，组织课程资源报学校审核通过后，并由各学院（部）

负责第 8周前在“正方教务管理系统”中完成课程资源的设置。 

（三）教务处于第 9周在网站公告栏中向全校学生发布选课公告，

公布选课内容、选课目录、任课教师等，自教务处网站公告栏发布选课

公告之日起，所有课程资源均不再调整。 

（四）选课前，学生应根据所在专业年级培养方案和本人学习进

度，及时到学校教务处公告栏中查询本专业年级选课内容，拟订适合本

人学习的课程内容，并认真阅读选课通知，了解课程情况及选课相关信

息，为正式选课做好准备。 

（五）为了保证选课工作的公平有序进行，学校采用优先制的选

课方法，一般分为二个阶段（也称为“二轮”），学生应按各阶段的选

课任务和安排，在规定的时间内，进行选课和补选、改选。  

（六）第一阶段选课：一般安排在第 10周，根据第一轮选课通知，

各学院（部）组织各班学生按照学校规定选课。所有有选课任务的学生

都应该参加本轮选课。本轮选课之前，学校根据各课程的实际开课情况

设置各教学班的容量，对选课名额进行限制。本轮选课时间内，学生可



以进行退选、改选；本轮选课结束后，学校会在教务处公告栏公布第一

阶段选课结果，选课人数低于开课要求的课程，予以停开，停开课程的

选课结果无效。 

（七）第二阶段选课：所选课程停开的学生、因故没有参加第一

轮选课的学生可参加第二轮选课，第二轮选课一般安排在第一轮选课结

束后的一周内。在本轮选课中，学生只能补选课程，不可以进行退选、

改选学生可以进行退选。 

（八）选课结束以后，部分学生因下列原因未完成选课，产生选

课遗留问题时，由本人提出申请，教务处负责解决： 

1．毕业学年的学生，一般安排在每个学期开学的第一周进行网上

补选课程； 

2．对于非毕业班学生,由于特殊原因如选课期间生病住院（须提

供住院证明）或其他不可抗力导致未选课者；选课遗留问题解决的程序

为：学生本人提出申请（须注明需选课程的课程编码、课程名称、任课

教师、学分、本人学号及联系方式等信息）→班主任签字同意→学院教

学秘书签字同意→学院分管教学院长签字同意（盖公章）→教务处主管

副处长签字同意→交教务处负责科室办理。 

（九）转学、转专业的学生选课，学校将根据选课工作的具体情

况另行安排，具体以当前学期学校教务处公告栏中发布相关通知为准。 



第六条  选课结果的处理 

（一）选课过程中和选课结束后，学生均可登录“选课系统”查

询自己的选课结果，选课结果如有疑问须及时向各学院（部）和教务处

反映。 

（二）选修课课程的教学班名单由学生在选课周期规定的时间内

通过选课、补选、改选等环节自主形成。学生无故不参加选课或错过选

课机会，不再另行安排补选。任课教师不得自行接受学生选课或退课。 

（三）学生选课、上课、考核必须一致。未在教学班名单中的学

生不能参加课程学习及考核，课程成绩无效，不记入学生成绩档案；选

课后又不参加正常的教学环节和考核者，该课程成绩以“缺考”记录，

并记入学生成绩档案，课程学分记入收费学分。 

第七条  选课工作的组织与管理 

（一）教务处总体负责学校全日制普通本科学生选课工作的组织

和协调，负责制定与选课相关的政策、办法和流程。 

（二）学校信息与网络中心负责校园网的维护与开通,保证在学生

选课期间校园网的畅通,并安排值班人员协助完成选课工作。 

（三）学校后勤管理处负责选课期间的电力保障工作，并在选课

期间安排值班人员协助完成选课工作。 



（四）学校保卫处负责选课期间的学生的秩序维护与安全保卫工

作，并在选课期间安排值班人员协助完成选课工作。 

（五）各学院（部）负责根据各专业年级培养方案对学生选课进

行专门培训和科学指导，各学院（部）须科学制定开课计划和各专业年

级选课方案，专业负责人、导师、班主任和辅导员应帮助和指导学生制

定个人学习计划，科学有序地选课，并做好学生选课的组织工作。 

（六）选课是学生自主性学习活动的重要组成部分，学生必须认

真对待，并对自己的选课行为负责。学生应熟悉本专业年级的培养方案、

各类课程的学分要求和选课公告等与选课相关的政策和要求，在学校规

定时间内进行选课和补、改选。 

（七）学生选课实行注册制。具有学籍、在校并在“正方教务管

理系统”中完成电子注册手续的同学才具备选课资格，学生须在选课之

前按照学校规定完成电子报到、缴费和注册事宜，否则将不具备选课资

格。当前学年所修读课程的成绩在完成注册之前无效，不记入学生成绩

档案。学生必须凭学号、密码自行登录“现代教务管理系统”由本人完

成选课，不得委托他人代替选课。 

第四章  开课与停课 

第八条  必修课和公共选修课开课基数均为 30人，选课不足 30

人的课程将停开；专业选修课的开课基数因班级人数不同而不同，班级

人数大于等于 60人，开课基数为 15人；班级人数小于 60人，开课基



数为 10人；选了停开课程的学生须在第二阶段选课时间内补选其它同

类课程。 

第五章 附  则 

第九条  本办法自发布之日起施行。 

第十条  本办法由教务处负责解释。 

 


